MTU Peaasjad

oppekorralduse alused
Kinnitatud 26.05.2026

Uldsatted

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Mittetulundustihing Peaasjad (registrikood 80295357) (edaspidi MTU) I&htub
taienduskoolituste korraldamisel taiskasvanute koolituse seadusest ja
taienduskoolituse standardist ning teistest asjakohastest Gigusaktidest ja
dokumentidest.

MTU korraldab vaimse tervise teemalisi taienduskoolitusi (sh tellimuskoolitusi)
ja opisindmusi (koolitusampsud, kogemuspaevad, infoseminarid, t66toad,
konverentsid jms).

2.1.  MTU korraldatud &pistindmustel puudub dppekava ning taiskasvanute

koolituse seaduse madistes ei loeta neid taienduskoolitusteks.
MTU poolt korraldatavad taienduskoolitused ja dpisiindmused on nii avalikud
ehk neile saavad registreerida kdik sobiva sihtrupi esindajad kui mitteavalikud
ehk neile ei saa kdik soovijad registreeruda.
MTU korraldatavate avalike tdienduskoolituste ja dpisiindmuste info on leitav
peaasi.ee VOi esmaabi.peaasi.ee veebilehtedel. Mitteavalike
taienduskoolituste ja Opisindmuste info edastatakse otse sihtrihmale voi
tellija esindajale.
MTU korraldatud téienduskoolituste alusdokument on &ppekava, mille
Ulesehitus lahtub taiskasvanute koolituse seadusest.
Taienduskoolituste Oppekavad avaldatakse vastavalt asjakohasusele kas
peaasi.ee vOi esmaabi.peaasi.ee kodulehel. Tellimuskoolituste puhul viiakse
koolitus I&bi organisatsiooni ja éppijate vajadustest I&dhtuva dppekava alusel,
mida laiemalt ei avalikustata.
Taienduskoolituste toimumisajad avaldatakse vastavalt asjakohasusele
peaasi.ee ja esmaabi.peaasi.ee kodulehtedel vdi nendelt suunatavatel
veebilehtedel. Tellimuskoolituste toimumisaegasid ei avaldada.
Taienduskoolituse ja 0&pisindmuste mahtu arvestatakse akadeemilistes
tundides. Uks akadeemiline tund kestab 45 minutit.
Taienduskoolitusi ja 6pisundmusi viiakse ellu nii eesti, inglise kui vene keeles.
Oppekeel on vélja toodud kas koolituskutses voi lepitakse tellijaga kokku
kirjalikult. Kui koolituskeele kohta ei ole eraldi marget, siis toimub koolitus
eesti keeles.
Taienduskoolitused ja dpisiindmused toimuvad vastavalt kokkuleppele MTU
Peaasjade, renditavates voi koolituse tellija ruumides.
MTU taienduskoolituste ja dpisindmustega seotud informatsiooni ja tegevusi
haldavad koolitusjuht ja koolitusspetsialistid.
Koolituste kvaliteedi tagamise pdhimétted ja protsessid on kirjeldatud
taienduskoolitusasutuse tegevuse kvaliteedi tagamise alustes.
Kaik MTU poolt koostatud koolitusmaterjalid on kaitstud intellektuaalomandi ja
autoridiguse seadusega, kui vastupidine pole valja toodud. Koolitusmaterjale
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vOib kasutada ainult isiklikuks &ppeotstarbeks ning nende kopeerimine,
levitamine v6i avalikustamine ilma MTU kirjaliku loata on keelatud.

1.14. Samad koolituskorralduse alused kehtivad ka MTU Peaasjad Koolitus
(80570332) ning MTU Vaimse tervise esmaabi (80629976) pakutavatele
taienduskoolitustele ja dpisiindmustele.

2. Oppesse vastuvdtu ja 6ppest valjaarvamise tingimused

2.1. Koolitusele ja Opisundmusele registreerumine ja sellest
loobumine

211,

2.1.5.

2.1.7.

MTU korraldatava taienduskoolituste ja &pistindmuste sihtriihm on
valja toodud taienduskoolituse puhul dppekavas ja Opisindmuse
puhul selle kirjelduses.

MTU korraldatavatele tdienduskoolitustele ja dpisiindmustele tuleb
eelnevalt registreeruda. Registreeruda saavad sihtrihmale vastavad
isikud.

Registreeruda saab internetis, sihtrGhmale edastatud
registreerimisvormi  kaudu. Tellimuskoolituste ning tellitavate
oOpisindmuste puhul Kkorraldab osalejate registreerimise tellija
esindaja.

Koolitusele registreerumine loetakse siduva lepingu sélmimiseks
MTU-ga. Registreerumisega kinnitab osaleja, et on tutvunud ja
ndustub MTU &ppekorralduse alustega ning vétab kohustuse tasuda
koolituse eest (juhul, kui koolitus on tasuline).

Uks registreering annab diguse osalemiseks iihele inimesele, kes on
koolitusele registreerunud. Seda ka veebikoolituste puhul.
Osalemisdigust ei saa Ule anda teisele isikule ilma korraldaja kirjaliku
ndusolekuta.

Koolitusele registreerumiseks on vajalik 6ppija ees- ja perekonnanimi,
isikukood, telefoninumber, e-posti aadress, maksja kontaktandmed
(e-post, telefoninumber, juriidilise isiku puhul lisaks nimetusele ka
registrikood). Registreerumisel on vajalik lisada dppija isikukood, kuna
[&htuvalt taienduskoolitus standardist (§ 3 I6ige 3) on &pingute
Iopetamisel véljastatavale tunnistusele ja/vdi tdendile vajalik lisada
osaleja isikukood.

Registreerimisvormi taitmisega ja e-posti aadressi markimisega annab
registreerimisvormi taitjia ndusoleku, et margitud e-posti aadressile
vbib saata e-kifju MTU teenuste kohta. E-kirjade saamisest on
vdimalik igal ajal loobuda vastates saadud e-kirjale vastava sooviga.
Registreerunud osalejatele saadetakse kinnitus e-posti aadressile,
mille koolitusel osaleda soovija registreerimisel esitas.



2.1.10.

2.1.11.

2.1.12.

2.1.13.

Koolitusgrupp avatakse, kui registreerunud on vahemalt 6 inimest.
Koolitusgrupi mittetaitumisel on MTU-l &igus koolitus &ra jatta voi
edasi lUkata registreerunute piirarvu taitumiseni.

Koolituse arajatmisest teavitatakse registreerunuid e-posti teel
vahemalt 5 kalendripdeva enne koolituse planeeritud algust.

Kui koolituse edasilikkamisel uus koolitusaeg osaleja(te)le ei sobi,
tagastatakse koolitustasu taies ulatuses, juhul kui ettemaksuarve on
tasutud.

MTU ei ole kohustatud véljastama 6ppekavas satestatud dokumente
(nt  tunnistus, tdend) osalejatele, kes ei ole eelnevalt
registreerimisvormi kaudu  registreerunud.  Kordusdokumente
valjastatakse kuni 3 aastat parast koolituse 16ppu.

Koolitusest loobumise korral (lepingust taganemise soovi korral) tuleb
sellest teavitada korraldajat koolitus@peaasi.ee. Seeldbi taganetakse
lepingust. Juhul, kui koolitusele registreerunu teavitab koolituse
korraldajat koolitusest loobumisest vahem kui 3 tédpaeva enne
koolituse algust vdi jatab Uldse teavitamata, jadb maksekohustus taies
ulatuses kehtima.

2.1.13.1.  Juhul, kui registreerinu ei teavita tasuta koolitusel voi

2.1.14.
2.1.15.

oOpisiindmusel osalemisest loobumisest vahemalt 48 tundi
enne sundmuse toimumist on MTU-l &igus ndéuda
registreerinult leppetrahvi arve alusel. Summa suurus
maaratakse vastavalt koolituse mahule ja elluviimise
maksumusele.
Koolituse pooleli jatmisel dppetasu ei tagastata.
Koolitusest osavéttu kinnitab Oppija koolituspdeval oma allkirjaga
registreerimislehel. Veebikoolituse puhul tehakse osaluse kinnituseks
ekraani kuvatémmis.

2.2. Taiendususkoolituse ja dpisundmuse lI6petamine

2.21.
2.2.2.
2.2.3.

2.24.

2.2.5.

Taienduskoolituse I6petamise tingimused on satestatud dppekavas.
Opisiindmuste I6petamise tingimuseks on tdismahus osalemine.
Tunnistus valjastatakse Oppijale juhul, kui koolituse kaigus hinnati
opivaljundite saavutatust ja dppija saavutas kdik néutud dpivaljundid.
Véljaandmisel Iahtutakse vastava koolituse dppekavast.

Tdend valjastatakse O&ppijale, kui koolituse kaigus ei hinnatud
Opivaljundite saavutatust voi kui dppija ei saavutanud kdiki néutud
opivaljundeid. Valjaandmisel I&htutakse vastava koolituse dppekavast.
Uldjuhul on eelduseks ka tdismahus osalemine.

2.2.41. Opisiindmuse tbendi véljastamiseks teavitab &ppija oma

soovist MTU-d e-posti teel koolitus@peaasi.ee. Téendeid ei
valjastata ilma 6ppija poolse teavituseta.
Opistindmuste (koolitusampsud, kogemuspaevad, tootoad,
konverentsid, infoseminarid) puhul Uldjuhul MTU téendeid ega



tunnistusi ei valjasta. Osalejal on vdimalus oma soovi téendi osas
valjendada koolitus@peaasi.ee.

Tellimuskoolitused ja tellitavad dpisindmused

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

Tellimuskoolituste ja tellitavate &pisiindmuste Uldinfo on kattesaadav MTU
kodulehel.

Tellimuskoolituse voi tellitava dpisindmuse soovi voib avaldada kas e-posti
teel voi labi koolituse tellimuse vormi.

Tellimus tuleb kirjalikult kinnitada vdhemalt 7 t66pdeva enne koolituse voi
Opisindmuse toimumist. Tellimuse kinnitamist loetakse siduva lepingu
sélmimiseks MTU-ga.

Tellimuskoolituse ja tellitava 6pisindmuse korral tuleb tellijal koolitusest
loobumisest teavitada vastava koolituse kontaktisikut. Seelabi taganetakse
lepingust. Juhul, kui koolituse korraldajat teavitatakse koolitusest loobumisest
vahem kui 7 t60paeva enne koolituse algust voi jaetakse Uldse teavitamata,
jaéb maksekohustus taies ulatuses kehtima.

Tellijal on oigus saada kokkulepitud kohas ja ajal ettendhtud mahus
tellimuskoolitust voi 6pisiindmust.

Kui tellimuskoolitus véi tellitav dpisiindmus jadb ara MTU-st tulenevatel
pbhjustel, siis on digus tellijal saada jargmine koolitus 50% soodsama
hinnaga.

Koolituse voi dpisindmuse arajddmisel voi katkestamisel vaaramatu jou téttu
ei vastuta MTU, tellija ega osaleja iiksteise ees vdimalike kahjude véi kulude
eest. Vaaramatu jéu ilmnemisel teavitab MTU osalejaid esimesel vdimalusel
ning pooled lepivad kokku uue vdimaliku koolitusaja, osalustasu tagastamise
vOi Umberarvestamise korra.

Tellimuskoolituse ja tellitavate &pisindmuse Uldine sisu, osalejate piirarv,
maht ja teised tingimused (sh 16plik maksumus ning salvestamine) lepitakse
kokku MTU esindajaga kirjalikult enne toimumist.

Kui tellimusprotsessis on tellimuskoolitustele vdi tellitavatele dpisindmustele
seatud kvaliteedi tagamise eesmargil konkreetne osalejate piirarv, siis piirarvu
jargimise kohustus lasub tellijal. Tellija vastutab, et osalejate arv ei Uletaks
kokkulepitud piirarvu. Kui osalejate arv jaab alla piirmaara, siis ei mdjuta see
maksumust.

Tellimuskoolituse ja tellitava Opisindmuse korral lasub osalejate
registreerimise ning osaluse kinnituse kohustus tellijal, kes on kohustatud
sellekohast infot jagama MTU-ga.

Teenuse eest tasumine toimub arve alusel parast koolituse toimumist. Arve
tuleb tasuda arvel margitud tahtajaks.

Maksetahtaja Uletamisel 45 p&eva ja/vdi hoolimata meiepoolsetest
meeldetuletustest, antakse tasumata arve inkassofirmale edasiseks
kasitlemiseks.


mailto:koolitus@peaasi.ee
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeq5xGEyVJOiUBdjMf3JmfICMdvz87rQuSlWElElJgjvF9G9A/viewform

4. Isikuandmete kogumine ja tootlemine ning
konfidentsiaalsus

41.

4.2.

4.3.

Isikuandmete té6tlemisel lahtutakse isikuandmete kaitse seaduse §-st 6 ja
taiskasvanute koolituse seadusest.

Taienduskoolitusele ja dpisiindmusele registreerumisel kogub MTU 6ppijate
kohta jargmisi andmeid: nimi, amet (juhul, kui see on), e-posti aadress,
telefon ja isikukood. Ametiandmeid kogub MTU osalejate sihtgrupi
maaratlemiseks ja anallusiks. Isikukood on vajalik tunnistuse voi tdendi
valjastamiseks, tulumaksusoodustuseks ning aruandluseks. Isikuandmeid
toddeldakse ainult koolituse korraldamise, osalejate sihtrGihma tuvastamise
ning tunnistuste/tdendite valjastamise eesmargil.

Koolitusel voi Opisindmusel jagatud informatsioon, sealhulgas arutelude,
rihmatéodde ja kogemuslugude sisu on konfidentsiaalne, kui see puudutab
teiste osalejate vdi koolitajate isiklikke, tundlikke vdi delikaatseid andmeid ja
kogemusi. Osalejad kohustuvad mitte jagama koolitusel voi dpisiindmusel
kuuldud teiste osalejate voi koolitajate isiklikke lugusid, tundlikke voi
delikaatseid andmeid vaéljaspool koolitust ilma asjaosalise ndusolekuta.
Konfidentsiaalsuse pohimotted lepitakse koolitusgrupiga suuliselt kokku
koolituse voi dpisindmuse alguses. Konfidentsiaalsusnbude eesmark on
tagada koigile osalejatele turvaline dpikeskkond.

5. Oppija digused ja kohustused

5.1.

5.2.

Oppijal on digus:

5.1.1. osaleda koolitusel dppekavas ettenahtud mahus, ajal ja kohas, kui on

taidetud registreerimistingimused;

51.2. osaleda O&pisindmusel ettendhtud mahus, ajal ja kohas, kui on

taidetud registreerimistingimused;

5.1.3. saada teavet koolituse voi dpisindmuse sisu, korralduse ja dppekava

kohta;

5.1.4. saada koolituse labimisel vdi osalemisel vastavalt Oppekavale

tunnistus voi toend;

5.1.5.  lahkuda koolituselt omal soovil, teavitades sellest MTU koolitusjuhti ja

arvestades sellega kaasnevaid aspekte,

5.1.6. esitada tagasisidet koolituse korralduse ja sisu kohta;
5.1.7. saada vajadusel teavet oma isikuandmete td6tlemise kohta.

Oppija on kohustatud:

5.2.1. tegutsema hadaolukorras (tulekahju, veeavarii, pommiahvardus jms)
5.2.2. vastavalt eeskirjadele ja koolituse vdi &pisundmuse Kkorraldajate

korraldustele;

5.2.3. hoidma heaperemehelikult tema kasutusse antud &ppevahendeid ja

MTU vara;



5.2.4. suhtuma lugupidavalt teistesse osalejatesse ja koolitajasse ning
panustama turvalise ja avatud dpikeskkonna hoidmisesse, sh jargides
konfidentsiaalsusndudeid.

Koolitajate kvalifikatsiooninbuded

6.1. MTU koolitajatel on kdrg- véi erialane haridus, erialased teadmised ja
oskused dpetatavast valdkonnast ning taiskasvanute koolitaja kompetentsid,
mis  voivad olla omandatud formaalhariduse, taienduskoolituse,
kutsesUsteemi voi praktilise to6kogemuse kaudu. Tapsed koolitajale
kehtestatud nduded satestatakse iga koolituse dppekavas.

6.2. MTU koolitajate tutvustused on leitavad: https://peaasi.ee/koolitajad/

Vaidluste lahendamine

7.1.  Vaidlused lepingupoolte vahel lahendatakse eelkdige labirdakimiste teel.

7.2. Kokkuleppe mittesaavutamisel lahendatakse vaidlused Eesti Vabariigi
seadusandluse kohaselt.
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